Instrukcja ustawiania autorespondera poprzez strone www

W celu ustawienia autorespondera poprzez strone www, nalezy otworzy¢ przegladarke i wpisaé
adres https://outlook.office.com

Po zalogowaniu swoim adresem e-mail i hastem domenowym, nalezy klikngé w przycisk ustawienia
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a nastepnie, na samym dole, opcje Wyswietl wszystkie ustawienia Outlook
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W nowo otwartym oknie wybieramy kolejno Poczta, Odpowiedzi automatyczne:
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W nowo otwartym oknie zaznaczamy Wtacz odpowiedzi automatyczne.

@ Wiacz odpowiedzi automatyczne


https://outlook.office.com

Okreslamy interwat czasowy, w ktorym wiadomos$é ma by¢ wysytana poprzez zaznaczenie opcji Wysytaj
odpowiedzi tylko w okresie i wskazujemy daty naszej nieobecnosci.
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D Wysyta] odpowiedzi tylko w okresie

Wysylaj automatyczne odpowiedzi wewnatrz organizacji
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Dodaj tutaj wiadomaose

Wysyta] odpowiedzi poza organizacje

D Whysyta] odpowiedzi tylko do kontaktow
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W oknach Wysytaj automatyczne odpowiedzi wewnatrz organizacji i ponizej wpisujemy automatyczng odpowiedz.
Mozemy ograniczy¢ odpowied? wysytang na zewnatrz organizacji tylko do oséb z naszych kontaktéw, zaznaczajac
opcje Wysytaj odpowiedzi tylko do kontaktéw. Jezeli w ogdle nie chcemy, zeby wiadomos¢ byta wysytana na
zewnatrz organizacji, odznaczamy opcje Wysytaj odpowiedzi poza organizacje.



